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โครงการ           ………………………………………………………………………………………………………………..
ผู้รับผิดชอบโครงการ   .......................................................................................................................     
ลักษณะโครงการ 
( โครงการใหม่  ( โครงการต่อเนื่อง
ระยะเวลาดำเนินโครงการ   ………………………………………………………………………………………………….   
สอดคล้องกับมาตรฐาน สพฐ.  มาตรฐานที่ ………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
สอดคล้องกับกลยุทธ์โรงเรียน ที่ …………………………………………….……………………………………………….
สนองมาตรฐานการศึกษา มาตรฐานที่ …………………………………………………………………………………….
กลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระ / งาน………………………..……..…………………………………..………………………
1.  หลักการและเหตุผล
2. วัตถุประสงค์
3.  เป้าหมาย (ผลผลิต : outputs)

เชิงปริมาณ


เชิงคุณภาพ
4.  วิธีการดำเนินการ
	กิจกรรม/ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	ขั้นเตรียมงาน (PLAN)

ขั้นดำเนินการ(DO)
ขั้นตรวจสอบ (CHECK)
ขั้นรายงาน (ACTION)

	
	


5.กิจกรรมและรายละเอียดการใช้งบประมาณ
  5.1     เงินอุดหนุนรายหัว

  
       บาท  
  5.2     เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี               -            บาท

                
  5.2     เงินระดมทรัพยากร                       -            บาท


  5.3    เงินรายได้สถานศึกษา  

     -             บาท
                               รวมงบประมาณที่ได้รับ                  -              บาท
	ที่
	รายการ/กิจกรรม
	งบบุคลากร
	งบดำเนินการ
	รวมทั้งสิ้น

	
	
	เงินเดือน
และค่าจ้าง
	ค่าตอบแทน
	ค่าใช้สอย
	ค่าวัสดุ
	

	1
	ขั้นเตรียมงาน (PLAN)


	กรุณาแนบรายละเอียด
	กรุณาแนบรายละเอียด
	กรุณาแนบรายละเอียด
	กรุณาแนบรายละเอียด
	

	2
	ขั้นดำเนินการ(DO)

	
	
	
	
	

	3
	ขั้นตรวจสอบ (CHECK)

	
	
	
	
	

	4
	ขั้นรายงาน (ACTION)

	
	
	 
	
	 

	รวม
	-
	 
	-
	-
	-


6. การประเมินผล
	ตัวบ่งชี้ความสำเร็จ
	วิธีการ
	เครื่องมือ

	เชิงปริมาณ
เชิงคุณภาพ
   
	
	


7. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
ลงชื่อ  



ผู้รับผิดชอบโครงการ





      (...............................................) 

ลงชื่อ  



ผู้เห็นชอบโครงการ
       (...............................................)





 รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงบประมาณ





ลงชื่อ



ผู้อนุมัติโครงการ
                                                                ผู้อำนวยการโรงเรียน
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โครงการ.......................................................................
กิจกรรม..........................................................

ภาคเรียนที่...........................ปีการศึกษา..........................
[image: image3.png]



ฝ่าย/ กลุ่มสาระ / งาน ..........................
โรงเรียนภูเรือวิทยา อำเภอภูเรือ จังหวัดเลย
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 19
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ
คำนำ
   
โครงการ..............................................................กิจกรรม.....................................................
จัดทำขึ้นเพื่อ................................................................................................................................

โดยดำเนินโครงการอย่างเป็นระบบ  มีการศึกษาสภาพปัจจุบัน ปัญหาและความต้องการ  การกำหนดเป้าหมายในการพัฒนา  การวางแผน    การปฏิบัติงานตามแผน  การนิเทศติดตามผล และประเมินโครงการ  เพื่อนำผลการประเมินโครงการไปใช้ในการพัฒนางานอย่างต่อเนื่อง  และเป็นระบบ  ผลการดำเนินงานช่วยให้โรงเรียนได้พัฒนา................................................................................................
ส่งผลให้.................................................................................................................................................

ขอขอบคุณบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินโครงการทุกท่าน   ที่ให้ความร่วมมือในการดำเนินงานตามโครงการและประเมินโครงการ.................................................................ทำให้การดำเนินงานบรรลุผลตามเป้าหมายที่กำหนด  ซึ่งประโยชน์เกิดประโยชน์สูงสุดต่อโรงเรียนภูเรือวิทยาและผู้เกี่ยวข้อง สำหรับใช้ในการพัฒนางาน ให้มีความก้าวหน้าต่อไป






      
.................................................

( .............................................. )





               (ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม)
สารบัญ
	
	หน้า

	
	บันทึกข้อความรายงานผลการปฏิบัติงาน
	

	
	รายงานผลการดำเนินงาน
	

	
	ภาคผนวก
	

	
	    - โครงการที่ได้รับอนุมัติ
    - คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน
    - คำกล่าวเปิด – ปิดงาน (ถ้ามี)
    - กำหนดการ / สูจิบัตร (ถ้ามี)
    - จดหมายเชิญวิทยากร (ถ้ามี)
    - รายงานการประชุม  (ถ้ามี)
    - ภาพประกอบการจัดกิจกรรม / โครงการ
    - แบบประเมินกิจกรรม / โครงการ
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 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนภูเรือวิทยา
ที่……………………………………..  วันที่   ...............................................................
เรื่อง  รายงานสรุปผลประเมินงาน/โครงการ ประจำปีการศึกษา ....................................
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เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนภูเรือวิทยา
                  ตามที่ข้าพเจ้า....................................ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ กิจกรรม/โครงการ........................................................................................  บัดนี้ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว  ตามเอกสารดังแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
ลงชื่อ
                                                                        ( ............................................. )

	                                                                         ผู้รับผิดชอบโครงการ
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้……………

 (  เสนอผู้อำนวยการพิจารณา

 (  ..........................................................................
                      ลงชื่อ
                                 (..........................................)            

                                 หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้

	ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร………………..

(  เสนอผู้อำนวยการพิจารณา

( ..........................................................................

                ลงชื่อ
                       (...............................................)            

                            รองผู้อำนวยการโรงเรียน

	ความเห็นของแผนงานโรงเรียน
(  เสนอผู้อำนวยการพิจารณา

(     ..........................................................................
                  ลงชื่อ
                        (...........................................)            

                                  งานแผนงานโรงเรียน
	ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
( ทราบ

( ..........................................................................
       ลงชื่อ
              (......................................)            

                 ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................



โรงเรียนภูเรือวิทยา
แบบรายงานการดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ

กลุ่มบริหารงาน / กลุ่มสาระการเรียนรู้ / งาน …………………………………………….………ปีการศึกษา………………
โครงการ...............................................................................................................................ลำดับโครงการ.............
 งาน/กิจกรรม............................................................................................................................................................
               ( งาน/กิจกรรมตามแผน

(  งาน/กิจกรรมเพิ่มเติม    ( งาน/กิจกรรมตามนโยบาย
ระยะเวลาในการดำเนินการ เริ่ม....................................................สิ้นสุด...................................................................
ผู้รับผิดชอบ........................................................................สรุปรายงานเมื่อ...............................................................


คำชี้แจง  โปรดใส่เครื่องหมาย  (  ลงใน (   หรือเติมข้อความลงในช่องว่างที่กำหนด
1. การดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการ
    (  ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว

(  อยู่ในระหว่างดำเนินการ               ( ยังไม่ได้ดำเนินการ

2. ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านปริมาณ
    ( สูงกว่าเป้าหมาย ( ร้อยละ…………………. )

( เท่ากับเป้าหมาย  ( ร้อยละ………………….)

    ( ต่ำกว่าเป้าหมาย  ( ร้อยละ………………….)
3. ผลการดำเนินการ เปรียบเทียบกับเป้าหมายด้านคุณภาพ
    ( สูงกว่าเป้าหมาย ( ระบุเหตุผล)………………………………………………………………………………………………………
    ( เท่ากับเป้าหมาย


    ( ต่ำกว่าเป้าหมาย( ระบุเหตุผล)………………………………………………..…………………………………………………………

4. จำนวนบุคลากรหรือผู้ดำเนินการมีความเหมาะสมเพียงใด
    ( มากเกินไป



( เหมาะสมดี


 ( ยังต้องปรับปรุง
5. ความร่วมมือของผู้ร่วมงานในการดำเนินการ
   (  ได้รับความร่วมมือดีมาก

( ได้รับความร่วมมือพอควร
             ( ได้รับความร่วมมือน้อย
6. งาน/กิจกรรมที่จัดขึ้นมีความเหมาะสม
    ( ดี



            ( พอใช้


 ( ต้องปรับปรุง
7. สถานที่ใช้ในการดำเนินการ  มีความเหมาะสมเพียงใด
    ( มาก



( ปานกลาง

             ( น้อย
8. ระยะเวลาในการดำเนินการ
    ( ตามที่ระบุไว้ในแผน


( เร็วกว่าที่ระบุไว้ในแผน           
 ( ช้ากว่าที่ระบุไว้ในแผน
9. ค่าใช้จ่ายที่จ่ายจริง  (ระบุ)
    ( สูงกว่าเป้าหมาย


( เท่ากับเป้าหมาย

  ( ต่ำกว่าเป้าหมาย

10. เครื่องมือประเมินความสำเร็จของงาน (โปรดแนบมาด้วย)
( แบบประเมินผล


( แบบสังเกต

( ผลการประชุมสรุปงาน

11. ปัญหาและอุปสรรค
( กิจกรรมไม่สอดคล้องกับความต้องการหรือปัญหา
( ขาดการประสานงานระหว่างคณะดำเนินการหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง
( อุปกรณ์ที่ใช้ในการทำงานขัดข้อง /ทำงานได้ไม่ตรงต่อความต้องการ
( ขั้นตอนในการปฏิบัติงานของกิจกรรม /งาน/โครงการ เนื่องจาก.....................……………………………..……….....
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

( ขั้นตอนในการปฏิบัติงานของกิจกรรม/ งาน /โครงการไม่เป็นไปตามเวลาที่กำหนดเพราะ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

( งบประมาณที่ใช้ในการดำเนินการของ กิจกรรม/งาน/โครงการ ขัดข้องทำให้การเบิกจ่าย ล่าช้าหรือเบิกไม่ได้
( อื่นๆ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….

                ลงชื่อ………………………………………………………ผู้รายงาน/ผู้ประเมิน
                                                    ( …………………………………………………. )

รายงานผลการดำเนินโครงการ.........................................
         กิจกรรม ....................................................... 
ประจำปีการศึกษา  .........................    

1.  หลักการและเหตุผล
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
2. วัตถุประสงค์
1.  ...........................................................................................................................................
2.  ..........................................................................................................................................
3.  ............................................................................................................................................
3. เป้าหมายของตัวชี้วัดความสำเร็จ

1.  ........................................................................................................................................

2.   ........................................................................................................................................
4. ผลการดำเนินการโครงการ/กิจกรรม

	ผลการดำเนินงานตามขั้นตอน PDCA
	หลักฐาน/เอกสารอ้างอิง

	ขั้นวางแผนงานตามกิจกรรม (Plan)

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….
	.............................................
.............................................
.............................................
.............................................

	ขั้นดำเนินการตามกิจกรรม (Do)

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….
	.............................................
.............................................
.............................................
.............................................
.............................................

	ขั้นประเมินผลการดำเนินงาน (Check) และปัญหา/อุปสรรค
……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….
	.............................................
.............................................
.............................................
.............................................
.............................................
.............................................

	ขั้นพัฒนา  แนวทางการปรับปรุง  แก้ไข (Action)

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………….
	.............................................
.............................................
.............................................
.............................................


5.  งบประมาณที่ได้รับ
 จำแนกเป็น

4.1  เงินอุดหนุน




 .....................
บาท

4.2  เงินรายได้สถานศึกษา                         
 ....................    บาท

4.3  เงินอื่นๆ




 .....................
บาท



รวม




 ....................
บาท
6. โครงการนี้มีความเหมาะสมสอดคล้องกับสภาพโรงเรียน และเมื่อพิจารณาถึงประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการดำเนินการของ กิจกรรม/งาน/โครงการแล้ว  ควรดำเนินกิจกรรม/งาน /โครงการนี้ในปีการศึกษาต่อไปหรือไม่  อย่างไร
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

แบบประเมินความพึงพอใจในการดำเนินงาน / โครงการ
โครงการ ………………………………………………………………………กลุ่มงาน / กลุ่มสาระ………………………………………..

คำชี้แจง   โปรดใส่เครื่องหมาย ( / ) ตามรายการที่เป็นจริงหรือเห็นว่าเหมาะสม
เกณฑ์การประเมิน
ระดับ 1 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับต่ำกว่าร้อยละ 50   
ระดับ 2 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับร้อยละ 51 – 65 

ระดับ 3 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับร้อยละ 66 – 80 
ระดับ 4 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับร้อยละ 81 - 90
ระดับ 5 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับสูงกว่าร้อยละ 90
	รายการประเมิน
	ระดับคะแนน

	
	5
	4
	3
	2
	1

	1. ด้านทรัพยากรที่ใช้
	
	
	
	
	

	   1.1 ความเหมาะสมของงบประมาณ
	
	
	
	
	

	   1.2 ความเหมาะสมของโครงการกับสภาพการดำเนินการจริง 
	
	
	
	
	

	   1.3 ความร่วมมือของบุคลากร ผู้เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน / โครงการ
	
	
	
	
	

	   1.4 ปริมาณวัสดุอุปกรณ์เพียงพอสำหรับการดำเนินงาน / โครงการ
	
	
	
	
	

	   1.5 ความเหมาะสมของสถานที่ที่ใช้ในการดำเนินงาน / โครงการ
	
	
	
	
	

	2. ประเมินกระบวนการดำเนินงานตามกระบวนการ
	
	
	
	
	

	   2.1 โครงการมีการดำเนินงานตามขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	

	   2.2 ความเหมาะสมของกิจกรรมและขั้นตอนวิธีการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	

	   2.3 ขั้นตอนและวิธีการในการดำเนินโครงการสามารถส่งผลให้ผู้เข้าร่วมโครงการมีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ได้ตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายเชิงคุณภาพ
	
	
	
	
	

	   2.4 ขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการมีการส่งเสริมการมีส่วนร่วมระหว่างผู้รับผิดชอบโครงการ / วิทยากร / ผู้เข้าร่วมโครงการ
	
	
	
	
	

	3. ประเมินผลการดำเนินงาน
	
	
	
	
	

	   3.1 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	
	

	   3.2 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงคุณภาพที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	
	

	   3.3 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงปริมาณที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	


สรุปผลการประเมินโดยเฉลี่ย (ผลรวมทุกช่องหารด้วย 12) = …………,………………………………………………………………….


(   )  เป็นที่พอใจมากที่สุด ( 4.1 – 5.0 )

 (    )  เป็นที่พอใจมาก ( 3.6 – 4.0 )


(   )  เป็นที่พอใจ ( 2.5 – 3.5 )


 (    )  ไม่เป็นที่พอใจ  ( 1.5 – 2.4 )
          (    ) ไม่เป็นที่พอใจอย่างยิ่ง ( ต่ำกว่า 1.5 )
สรุป : ผลการประเมินตามมาตรฐานคุณภาพ

มาตรฐานที่……………….ตัวชี้วัดที่………………….ระดับคุณภาพ………………………………..


มาตรฐานที่………………ตัวชี้วัดที่……………………ระดับคุณภาพ………………………………..


มาตรฐานที่………………ตัวชี้วัดที่……………………ระดับคุณภาพ………………………………..

สรุป : ผลการประเมินตามเป้าหมาย        (    ) บรรลุ              (    ) ไม่บรรลุ
                                                                      ลงชื่อ
                                                                             






(…………………………………………………….)

                                                                                            ผู้รับผิดชอบโครงการ
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ไม่ใส่รูปภาพนะคะ
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